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Mitarbeiter (m/w/d) in der Verwaltung
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Vollzeit oder Teilzeit

Ilhr Aufgabengebiet:

e Betreuung unserer Kunden telefonisch oder
schriftlich
e Reiseplanung und Organisation

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene, kaufmannische Ausbildung,

Zuverldssigkeit, Teamfahigkeit, Kreativitat

Englischkenntnisse von Vorteil

e Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendung wie Word, Excel usw.

Das bieten wir lhnen:

e Sicheren Arbeitsplatz in einem traditionsreichen und zukunftsorientierten Unternehmen
e Abwechslungsreiche Aufgaben

e Unbefristeten Arbeitsvertag

e umfangreiche Einarbeitung

e motiviertes Team

e Leistungsgerechte Vergltung und geregelte Arbeitszeiten

e Sonderzahlungen

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbunq!
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